
事務手続きについて 
 

◆年度初めの諸手続きと送金 

『幹事報告･送金等主要事務』によって、それぞれの手続きと送金を速やかにお願いいたしま

す。 

なお、毎月のドル換算レート（ロータリーレート）は、該当月の月初に地区ウェブサイトに

てご確認いただけます。 

 

◆毎月の出席報告 

毎月の会員出席報告は、会員の増減報告と共にウェブにて、翌月の 15 日までにご登録をお

願いいたします。（〆切厳守） 

  

◆会員の入退会報告 

会員の入会、退会については、必ずその都度速やかに RI ウェブサイト My Rotary のオンラ

イン変更、およびガバナー事務所（ウェブ登録）にご連絡ください。 

 

◆クラブ役員の変更報告 

クラブ定款に定められたクラブ役員に異動があった場合、速やかに My Rotary で変更をして

ください。ガバナー事務所には、会長・幹事の変更があった場合には必ずご連絡ください。 

 

◆クラブ例会の理事会裁量による休会および変更の通知 

例会の休会および変更の通知は、前もって近隣の各クラブにご連絡ください。 

状況を知らずに来られるビジターに対して、受付等のご配慮をお願いいたします。 

また、各クラブは地区ホームページのクラブ情報へもオンライン入力をお願いいたします。 

  

◆クラブ会報の送付と行事予定の通知 

各クラブで発行されている週報・月報・記念誌は、ガバナー事務所に送付またはクラブのウ

ェブサイトに掲載ください。 

各クラブで実施される主な行事の開催要領（行事名、開催時期、行事概要等）及び報告は、 

地区ホームページのクラブ活動報告へオンライン入力を推奨いたします。 

  

◆クラブの例会場や事務局の変更の通知 

 引っ越し日が分かり次第、近隣クラブやガバナー事務所、その他ロータリーの友事務所や 

米山記念奨学会など関係各位へご連絡ください。 

 また、RIのウェブサイト My ROTARYから連絡先の更新と、地区ホームページへの変更もあわ 

せてお願いいたします。 

 

◆ガバナー他へのクラブの創立記念式典や記念事業等クラブ行事の出席依頼について 

 概要が分かり次第、ガバナー事務所へご連絡頂きますようお願いいたします。 

 出席とお返事した場合でも、その後に発生する事情によっては、出席が叶わないこともござ 

 いますので、予めご了承ください。 
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◆地区委員会への例会卓話依頼 

 卓話依頼は、クラブより文書にて依頼内容の概略を記載頂き、ガバナー事務所の委員会担当

へお送りください。 

 

◆事務手続きについての質問 

クラブ運営上の事務手続き等、ご不明な点をガバナー事務所にお問合せの場合は、手続要覧

やロータリー章典等で充分ご検討の上、電子メールまたは文書にてお問い合わせ頂きますよ

うお願いいたします。 

 

◆国際ロータリー本部事務局、日本事務局 

Rotary International（RI本部） 

  Email： contact.center@rotary.org  graphics@rotary.org（ロゴに関する問い合わせ先） 

  業務時間 ： 8：30～17：00（米国中部標準時間） 

  対応言語 ： 英語、フランス語、スペイン語 

  

日本事務局 

〒108-0073 東京都港区三田 1丁目 4-28 三田国際ビル 24Ｆ 

TELおよびメールアドレス： 

クラブ・地区支援室 

定款・細則、クラブ・地区運営、 

My ROTARY アカウント 登録 

03-5439-5800 rijapan@rotary.org 

財団室 

 財団への寄付、認証、補助金 

03-5439-5805 rijapantrf@rotary.org 

経理室 

 人頭分担金・寄付の入金処理 

03-5439-5803 rijpnfs@rotary.org 

業務推進室 

 認証品発送、電子資料案内 

03-5439-5802 rijpnpi@rotary.org 

FAX： 03-5439-0405 （各部署共通）  

業務曜日 ： 月曜日～金曜日   業務時間 ： 9：30～17：30（12：30～13：30昼休憩） 

 

◆ロータリー関係の主なホームページ 

1) 第 2650地区ガバナー事務所：http://rid2650.gr.jp/ 

2) 国際ロータリー（Rotary International）：https://www.rotary.org/ja 

3) ロータリーの友：http://rotary-no-tomo.jp 

4) ロータリー文庫：http://www.rotary-bunko.gr.jp 

5) 公益財団法人ロータリー日本財団：http://piif-rfj.org/ 

6) 公益財団法人ロータリー米山記念奨学会：http://www.rotary-yoneyama.or.jp/ 

7) ロータリー国際大会：https://www.riconvention.org/ja/ 

8) 一般社団法人国際ロータリー日本青少年交換多地区合同機構（RIJYEM）：https://rijyec.org/ 

mailto:contact.center@rotary.org
mailto:graphics@rotary.org

